Windows Live Mall

Le successeur de Outlook Express sur
Vista.
Egalement utilisable sur Windows XP

Windows Mail et Windows Live Mall

» Outlook Express est le logiciel de messagerie gratuit
proposé par Microsoft dans toutes ses versions
Windows jusqu’a XP

» A partir de Vista, Microsoft offre désormais un
nouveau programme de messagerie :« Windows
Mail ».

» Dans la foulée, Microsoft cesse le support de Outlook
Express (plus de correctifs, ni de mise a jour).
La version actuelle (et la derniere) étant Outlook
Express 6 et propose comme alternative « Windows
Live mail »




Windows Live Mall et Vista

» Bien que Windows Mail soit fourni avec VISTA, il est nettement
plus intéressant de ne pas l'utiliser mais de télécharger et
installer Windows Live Mail, plus complet et plus avancé que
Windows Mail!

* Pour les utilisateurs de WINDOWS 7, pas de soucis: c’est bien
Windows Live Mail qui est désormais proposé!

 Pourquoi : gestion des contacts de la messagerie instantanee
intégrée, reconnaissance et prise en charge des différents types
de compte de messagerie (POP, WebMall, ...)

» Comment télécharger (logiciel gratuit de Microsoft):
» Allera I'adresse :
» Taper : Windows Live Mail dans la barre de recherche

» Cliquer sur : Windows Live Mail (Version 2011) puis suivre les
instructions ....

Windows Livemail et XP

» Pour les utilisateurs XP, il est possible d'installer
Windows Live Mail en remplacement de Outlook
Express.

« Faut il changer ?

» Uniguement si vous avez plusieurs comptes de
messagerie de type « mixtes » : comptes du type
POP et comptes du type Webmail (Hotmail, Yahoo,
etc ..)

En effet, Livemail permet (de nouveau) de consulter
son compte Hotmail & I'instar de ses comptes
Skynet (ou Voo ouTele2, ...)




Démarrons Windows Livemail

‘& Windows Live Ma

LiveSing.NET" HelFar.ci

B Messages supprimeé:

¥ Nowveau ~ & Envoyer/Recevoir ondre @ Répondre atous  #4 Transférer Supprimer ¢

13 Filtres. — | Rechercher un message Aucun message rest sélectionné.

(=71 Skynet (jose.leruse)

[ Baite de réception Cet afichage ne comporte aucun élément
Brouillons
[ Eléments envayés

[ Courrier indésirable
@ Messages supprimés

=1 Hotmail (efke1952)

[ Botte de réception \

& Brouillons

[ Etéments envoyés \
B e s R 2 comptes gérés ensemble

& Messages supprimés
[ ravaux

o

& Boite denvoi

{8 Dossiers stockés sur fordinateur  €—| |

e T Stockage local sur le disque

Messages supprimes x
Boite de réception

| Bolte denvoi

| Dossier importé il

“gll Ajouter un compte de messagerie

[ Courrier
[} Contacts
B FuxRrss
[ Groupes de discussion

0 message(s), 0 non lu(s:

L’écran de base de Livemail. Ici vous distinguez 2 comptes de messagerie, gérés

Simultanément.
De plus, Livemail permet de copier tout les messages dans des fichiers séparés sur le disque
dur, pour travailler hors connexion ou pour faire des copies de sauvegarde.




¥ Mouveau % EnvoyerRecevoir ~ @ Répondre &% Répondre afous “% Transférer Supprimer

| #j Connexion Windows Li
Disposition...

3 Qptions. ..
Options de sécurité. ..

Persannaliser la barre d'autils. ..

Afficher la barre de menus
A

B jessages supprimés - Windows Live Mail
Fichier  Edition  Affichage CQutils  Actions 2

¥ Mouveau - B Envoyer/Recevoir - @ Répondre #% Rép

lere opération fortement recommandée : afficher le menu complet:

1. Cliquer sur les options

2. cliquer sur « afficher barre des menus »

3. Labarre des menus s'intercale.

(cela nous donnera beaucoup plus facilement acces aux outils de configuration)

Les parametres d’'un compte du
type POP

» Ce sont les comptes Skynet, Voo, Tele2, Scarlet.

» En général, les comptes liés a votre fournisseur d’acces haut
débit.

» Vous recevez toujours une (ou plusieurs) boite aux lettres avec
votre abonnement.

» Elle(s) est (sont) toujours du type POP.

» Caractéristigue fondamentale: les messages sont récupérés ou
préparés sur votre PC

 Note: vous n'étes pas obligés d'utiliser cette boite et pouvez
sans probléme vous abonner a Hotmail ou gmail ou yahoo !




BNl Messages supprimes - Windows Live Mail

Fichier  Edition  Affichsge  Outils  Actions 2

(&} Filtres = Rechercher un message

[=7] Skynet (jose leruse)
[ES Boite de réception \ Cetafchage ne comporte aucun &lément

[E£ erouillons
& Eléments envoyés

SR \ Cliquer gauche , puis droit sur un compte
Hesssass susprimes Pour afficher le menu suivant.

(=% Hotmail (efke 1952)
[ Boite de réception
& Brouilions
[ Eléments envoyés
[ Courrier inaésirable

n

& Messages supprimés

& Boite d'envoi

Dossiers stockés sur l'ordinateur
Z Brouillons
7 Elérents envoyés
Messages supprimés
Boite de réception

Boite d'envoi

7 Dossierimpons 4 [ Sigmet (jos= lemisal I B
— Ouvrir
g Botode o ercher...
[ Brouilior
[ Elément

Supprimer le compte
W courrier |, . R

Messag

Nouveau dossier.
4 [=7] Hotmail (j¢
[& Boite de
& Brouillor  Descendre
[’ Elément  Défini = couleur .

B Courrier

& Messag

Cliquer alors sur
propriétés

—

néraux du compte

M~

Parametres g

Général | Servews | Connesion | Sécuité | Avancé|

Campte de messagerie
m
S-

Entiez le nom que vous voulez donner & ce comple. Par
exemple © ¢ Travail » ou « Windows Live Mail »

Informations utiisateur

Nom: |jnse lenuse@skynet be

Sociéts : I

Advesse de messagerie | joss leniss@skynet bs |

Adiesse de réponse ‘ |

Inclure ce compte lors de la réception ou d la synchronisation

Compte POP




Parametres des serveurs (POP

Général| Serveurs | Connesion | Sécurité | Avance
Infarmations sur le serveur

Mon serveur de messagerie pour courier
entrant est un servedr

Courrier entrant [POP3]: | pop.skynet.be

Courrier sortant (SMTF) .lelay skynet be
Serveur de messagerie pour courrier entrant

Nom dutiisateur de messagerie : | jose leruse

Mot de passe sssssses

Mémoriser le mot de passe

(@) Ouwiir une session en utiizant Fauthentification en teste clair
) Ouwiir une session en uliisant Fauthentification par mot de passe sécurisé
) Duviir une session en utiisant le protacole POP authentifié [APOP)
Serveur de messagerie pour courmier sartant

[ Mon serveur requiert une authentification

Compte POP

Parametres de connexion

Général | Serveurs | Connexion | Sécurité | Avance|

Connerion

Sila connexion & ce comple nécessite ['ublization d'une connexion &
un rézeau local ou d'une connesion d'accés & distance spécifique,
wOUE pouvez passer oulre les paramétres définis par défaut dans
Intemet E=plorer.

[ Toujours se connecter & ce compte en utilizant :

Compte POP




Parametres de sécurité

Général | Serveurs | Connesion | S&cunté | dvance
[iec. .
Certificat de signature

Sélectionnez le certificat de signature ci-dessous. || sert 3
déterminer lidentificateur numérique utiisé lars de la signature des

messages en utiisant ce compte.

Certificat

Fréférences de chiffrement

Sélectionnez e certificat et lalgorithme de chiffrement. lls sont
inclus dans vos messages signés numériquement de fagon & ce
que d'aulies personnes puissent vaus envoyer des coulliers
chiffrés selon ces paraméties

Certificat

Algorithme : 3IDES »

Compte POP

Parametres «

Geénéral | Serveurs | Connesion | Sécuite | Avance
Muméros de parts des serveurs
Courier sortant (SMTP): | EE
[[] Ce servewr nécessite une connexion sécurisée (S5L)
Courrier entrant (POP3): 110
[ Ce serveur nécessite une connesion séeurisés [S5L)

Délais d'expiration du serveur

Court 1 Lang 1 minute
Ervoi
Scinder les messages supérieurs & Ko
e P!
Fiemise

Congerver une copie des messages sur le serveur
[ Supprimer du serveur aprés jourls]

Supprimer du serveur aprés suppression dans 'Eléments supprimés'

avances »

Sivous n'utilisez qu’un seul PC,

NE COCHEZ PAS cette case.

Sinon vous risquez de dépasser votre
Quota de mails, et vous bloquerez votre
Messagerie!!




Les parametres d’'un compte du
type WEBMAIL

Ce sont typiqguement les comptes Hotmail, Gmail,
Yahoo.

lls sont indépendant de votre fournisseur d’accés haut-
deébit , et sont gratuits

lls offrent des capacités de stockage énormes
(plusieurs Goctets)

Tous les messages sont stockés sur les serveurs du
fournisseur du service (Microsoft, Google ou Yahoo)

e Caractéristique fondamentale: les messages sont récupérés ou
préparés dans le réseau!

Parametres généraux

Adkesse de messagerie | etk 552@hotmail com
Adiesse de réponse

Inclure ce compte lors de la tésption ou ds la synchronisation

Compte webmail (ou encore appelé http)




Parametres du serveur

Infarmations sur le serveur
Man serveur de messagetie est un serveur HTTP,

URL du serveur

Serveur de messagerie
Nom dutiisateur: | jefkel352@hotmail. com
Par exempls : syz@microsoft.com
Mot de passe : sssssssse

Mérmoriser ls mot de passe

Compte webmail (ou encore appelé http)

Parametres de connexion

Général | Serveur| Cannexion | Sécurite

Connexion

+ Sila connexion & ce compte nécessite futiisation d'une connesion &
un réseau local ou d'une connesion d'accés & distance spécifique,

YiOUs pouvez passer outre les paramétres définis par défaut dans
Internet Explarer.

[] Toujours se connectsr & ca campte en utilisant :

Compte webmail (ou encore appelé http)




Parametres de sécurité

Général | Servewr | Cannesion | Sécuite
et .
Cetificat de signature
Sélectionnez e cerificat de signature ci-dessous. |l sert 3
déterminer lidentificateur numérique utilisé lars de la signature des
messages en utiisant ce compte,

Certificat

Prétérences de chiffrement
Sélectionnez le certificat et lalgorithme de chiffrement. [ls sont
inclus dans vos messages signés numériquement de fagon a ce
que d'autres personnes puissent vous envoyer des courmiers
chiffiés selon ces paramétres.

Algorithme 3DES v

Compte webmail (ou encore appelé http)

Configuration d’un (nouveau) compte:

choisissez le mode automatique sauf si vous avez de
bonnes connaissance des réseaux

Entrez ci-dessous les infarmations sur watre compte de messagerie :

Adiesse de

BE jefkel 352G hatmail com b
messagerie

exemple555@hatmal.com  Obtenir un compte de messaneris qratuit
Mot de pazze: essssssss

Mémariser le mot de passe

Guelle doit &tre lapparence de votre nom dans les messages Electroniques envovés depuis
ce compte

Sumom jos

Pai exemple : Marie Dubois

Confiurer manuslisment Iss paramélies de ce compte da messagers

Mode automatique : recommandé
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Configuration : choisir POP ou
Webmall

O rouver des informations sui mon serveur de messagerie ?

Informations sur le serveur entiant

On choisira POP pour les comptes
| g Du type skynet , voo, tele2
e o eV On choisira HTTP pour les comptes
Ouwiit s session en utlisant | Authentification en texte clair v Du ty pe Hotmail
Idenifiant de connesion (51 est différent de voire adiesse de messageri] (p our Gmail,voir les 2 derniéres
ietke1352@hotmail com Diapositives)

Informations sur le serveur sortant

Moh serveur de messagerie pour courier entrant est un servewr | POP3 v

Serveur entrant

Serveur sortant : Port: |25
[[] Ce serveur nécessite une connesion sécurisée (S5L)

[ Mon serveur sortant requiert une authsntification

Configuration : déja fini !

Vaus avez corectement sniré les informations requises pour canfigurer votre compte

[] Choisit ce compte comme compte ds messagerie par défsut

11



Utiliser Livemaill

Utilisation

* Pour les habitués, Livemail utilise les mémes concepts
gue Outlook Express .

» Un compte de messagerie comporte par défaut 5
dossiers :

boite de réception

boite des messages envoyés

boite des brouillons

corbeille (les messages supprimés)
boite des messages indésirables

* Vous pouvez ajouter des dossiers personnels pour

classer plus finement vos messages recus ou envoyeés.

12



dows Live N

B Messages sup)
¥ Howeau Envoyer/Recevoir

(3 Filires

[=7 siynet (jose leruse)
[ Bolte de réception
& Brouillons
[ Eléments envoyés
[ Courrier indésirable \
& Messages supprimes

=1 Hotmail (efke1952)

[ Boite de réception

[& Brouitions

[ Eiéments envoyés
[B Courrier indésirable
& Messages supprimés

& travaux \

8 Boite denvai

M Dossiers stockés sur l'ordinateur
4 Brouilions
7 Eléments envoyés

{& Messages supprimés

Boite de réception

pprimer

Rechercher un message Aucun message riest sélectionné.

Cet affichage ne comporte aucun élément

Les dossiers par défaut

w

\ . . 7
Un dossier personnel ajouté,

Que j'ai appelé « travaux »

7 Boite d'envoi
7 Dossierimperté

g Ajouter un compte de messagerie

I Courrier
[£] contacts
B FluxRss
# Groupes de discussion

nlu(s

i ,_" Mouveau message i) El B4
e
Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Outils  Actions  Aide
e 3 Envoyer  |d Enregistrer comme brouillon | ) Joindre ¥ ¥ ¥ 3 @ Signer » - @
oi . I
[} A: s 'De
stos Olee jose.leruse@skynetbe R
< jefe1952@hotmailcom |
1 oo -
5z [E] Cai &
agd  Objet:
récl : . oo = : . s
I Ajouter des photos B Disposition &8~ El Papier a letires ~ A Arial ~ S e R »
o
img
o

On clique sur le menu « NOUVEAU ».

Notez que S| VOUS AVEZ PLUSIEURS COMPTES,
vous pouvez choisir a partir

de quel compte vous allez envoyer votre message

13



Choisir le destinataire a partir du
carnet d’adresse (les « contacts » )

= s Envoyer | Enreqistrer comme brouilion (=] 0 Joinare P XY ¥
— |EaA =
th. |_I Sélectionner les destinataires [
Lycd Sélectionnez les contacts auxquels envoyer le message
Olfet
Rechercher un contact Modifier ce contact ] I Regarder dans les annuaires de contacts ‘ \
g Abuter des phot
jos jose.leruse@skynetbe \
(2) Vous cliquez sur A: et
1 (2) Cette fenétre s’ouvre.
s Ici, il y a 1 seul contact « jos »
A= + |
z o= able.
e | :

son|

Diapa 19 % | < b2
E@T ¢ %% ‘ Annuler

s O LIS 7 DT s

& = | 2

kel

Ajouter une image au message

! Mouveau message = |6 X
Fichier  Edition  Affichage Insertion Format  Outils  Actions  Aide

< Envayer | Enregistrer comme brouillon 5] 0 Joindre ¥ B ¥

E}A: .

Efce

[} cai:

Objet:

[kt Ajouter des photos Disposiion &8~ @EHPapieraleres~ A Atal~ AB10~ G J S A~ i=- I=E- »

On clique sur «  ajouter des photos »
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Rechercher la photo sur le disque

dur

FRegarder dans

{8 Mes images = o
b,

=

Mes images

O

QuickCam

Images
partagées

180px-CMS_Higgs-sv. ..

Mes dacuments

| Nom du fichier
w8

Poste de travail  Fichisrs de type: Tous les fichiers reconnus

Sélectionnez une ou plusieurs photas et ciquez sur Ajouter.

Echantilons dimages

vl
bl Terming

Cette fenétre s’ouvre et vous invite
A parcourir vos dossiers (sur le
Disque dur) a larecherche de
I'image a transmettre

Ajouter un fichier au message

7 Nouveau message

el
Fichier  Edition  Affichage  Insertion Format  Outls  Actions  Aide
fke| [ Envover | Enregistrer comme brouilion (]
0l .
3 A:
st .
[E} Cc
1S
i [Ealer]
e Objet
réc| . - =y 2
& Ajouter des photos Disposition &3 - @A Papier & leffres -
nvo
img
o

1 Joindre

amc
v

2

(]

A Al - AB10- G

On clique sur 'icone de I'attache trombone

3 R signer » - @

De : | jefke1952@hotmail.com i

jose leruse@skynet be s
| jefke1952@notmail.com |

15



Recherche du fichier sur le disque

Fiegarder dans + | (£} Mes documents v T B
Y _JBSR Yideos
E6) Cacowrs
Mes documents .ﬁM i
écents C5iMes Fichi 0l
= (24 Mes imag
Lj Fmes vid
Bureau BM papl lett ~ . .
i Cette fenétre s’ouvre et vous invite
5 | A parcourir vos dossiers (sur le
|Ves documents | 22 Disque dur) & larecherche du fichier
. Suep_ste atransmettre
:!_‘.g : desktop.ini
=7 [E@Mes d de partage
Paste de travail test?
“
Fov sigast
Nom du fichi %
Fichiers de typ Touws les fishiers () vl [ annuer |

Les options generales de LiveMail

» Les options s’appliquent identiguement a tous
les comptes.

» La plupart des valeurs pré-définies sont en
genéral bien choisies.

* Ne changez pas des options si vous ne
connaissez pas leur signification. Renseignez
vous d’abord.

16



B Boite de
Fichier  Ediion ~ Affichage:

eption - Wi

Nouveau = @ Répo

> (3 Fires

4 [ Skynet (jose leruse)
[ Botte de réception
& Brouilions

[ Eiéments envoyés
[ Courrier indésirable
] Messages supprimi

4 (=1 Hotmail (efke1952)
1 Botte de réception
|4 Brouilions

| Eiéments envoyés
[ Courrier indésirable

2 Boite denvol

4 M Dossiers stockés sur
4 Brouillons

i Eiéments envoyés

Messages supprim

{ Boite de réception
] Boite denvoi

& |1 Dossierimporté

[ Ajouter un compte de

7 Courrier
[ Contacts
B Fluxrss

nu(s)

ndows Live Mail

outls  Adions  *
Evoyer.et fecsvor Supprimer % Courier indésirable
Tout synchvanier
Synchroniser les dossiers In message
Telécharger plus tard

Régles de message o
/e Opporte aucun élément

Contacts. Ctrbeshift+C

Groupes de discussion... CtrkHW

Gérer les flux RIS

Comptes.

Options de sécurits,

@ Messages supprimés

Atteindre les options en
cliquant sur « outils » puis

Fordinateur

« opti

s

messagerie

[ Groupes de discussion

(@ | 7 Connexion Windows Live

Aucun message rlest sélectionné.

ons »

Travail en ligne

Parametres généraux

Geénéral | Lecture | Confimalions de lecture | Envoi | Message | Signatues | Dithogriaphe | Connesion | Avance

Général

-

Envayer/!

g

[ M'avertir de la présence de nouveaus groupes de discussion

Afficher automatiquement les dossiers contenart des messages non lus

O Utilizer les fonctionnalités de prise en charge des Communautés pour
les groupes de discussion
[ Me connecter automatiguement & \wWindaws Live Messenger

[[] Aider Microsoft & créer des logiciels et des services de meilleure qualité e
envoyant & Microsoft des dornées relatives & mon utilisation du logiciel

Recevair des messages

Emettre un son lors de la réception de nouveaus messages

[ Envover et recesoi les messages au démarrage

| minuefs)

>

Wérifier lamivée de nouveaus messages toutes les

Silordinatewr n'est pag connecté & ce moment-1a

n

‘Ne pag me connecter

]

Programmes de messagerie par défaut

Cette application n'est P43 le gestionnaiie de courier par défaut

Cette application n'est P43 le gestionnaiie de goupe de discussion par
défaut

Utiliser par défaut
Utiliser par défaut
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Parametres associés a la lecture
des messages

Géngral | Lecture | Confirmations de lecture | Envoi | Message || Signatwes | Orthographe | Connesion | Avancé
Lecture des messages
Marquer le message comme l aprés un affichags de 1 % | secondefs)
[[] Développer automatiquement les messages groupés

Télécharger les messages automatiguement lors de ['affichage dans le vaolet de visualization

[ Lire tous les messages en texte brut
icher les info-bulles dans la liste de messages pour les éléments attachés
[] Aficher les info-bulles dans la liste d less €l its attach
Afficher les messages suivisen: | [ Rouge -
Groupe de discussion
* Téléchaiger |300 3| entétes chaque fois

] Marquer tous les messages camme lus en quittant un groupe de discussion
Polices

Cliquez ici pour madifier les polices et le codage par défaut utlisés lors de 1 lecture des
A mesiages.

Polices. | [Pataméties intemationaux

Toujours utiiser ClearType

Comment gérer les demandes de
confirmation de lecture

Demande de confimation de lecturs

7 Utilisez cette option pour vérifier qu'un message 5 &8 lu par son
destinataire.

[[] Demander une confiimation de lecture pour tous les messages envayés

Rerwai de confimation de lecture

(D Me jamais envoyer de confimation de lecture
ol
=1 (3 Me demander avant denvaper une confirmation de lecture

() Toujours envayer une confimation de lscture

Regus de séourité

Les regus de séounté vous permettent de vérifisr quiun message siané
8 numériquement ne contient pas d'emeur de sécurité et est apparu &
I'écran du destinataire

Regus de séourité.
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Les parametres utilisés pour I'envoi
des messages

Erwi
5 [V Eriegistier les messages emvoyés dans ls dossier Eléments snvoyés
B[] Envoyer les messages immédiatement

Placer les perzonnes auxquelles j'ai répondu trois fois dans
mon camet d'adresses

Inchure ls message dorigine dans ls répanse

Riépondie aux messages en utiisant leur farmat d'origine

Paraméties internationauy...

Format d'envoi du courrier [%
@ HTHL [Paramtres HTML.. | [Paraméties de teste but..|
(O Teste brut

Format d'envoi des messages de gioupes de discussion

» OHTHL [Pataméties HTML... | [Paraméres de tests but..|
= O Terte bl

Prévoir une signature automatique en bas de vos
messages :votre nom, nr de tf ou une image ou ...)
Vous pouvez méme pré-définir plusieurs signatures que

vous choisissez lors de la composition du message

Genéral | Leclue | Confimations de lectue | Envoi | Message | Signatures | Othographe | Connesion | Avancé

Paraméties de signature

= [ Ajouter ma signsturs & tous les messagss que jenvoie
e

Signatures

Signature n71 Sighature par défaut

Le texte de la signature Nr 1)

Renommer

Madifier la signature

= & Tente: jose lenuze
007 rue du bout du monde
telephong 12345 T

O Fichier :

0K | [ annuer | [ Appliguer
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Configuration du correcteur
d’orthographe : pourquoi s’en passer !

Geénéral | Lecture | Confimalions de lecture | Envoi | Message | Signatues | Dithogiaphe | Connesion | Avance

Paramétres

ABC [T Toujours vérfier larthographe awant lenvoi

v Cortiger autamatiquement les Fautes darthographe of de
capitalisation courantes
érfer lothographe au cours de la fiappe
Lots e la véfication de lothagraphe, touours ignorer

ABC [ Mots sn MAILSCULES
¥ [IMots avec des chiffres

Texte dorigine lors d'une répanse ou d'un transfert
Dictionnaire personnalise

ABC  Ajouter ou supprimer des mots du dictionnaire

Langues
Corgen Dispanible
Allernand [&llemagne) Dispanible
Anglais (Etats-Unis] Installé
Espagral [tradiionnel] Disporible
Frangais [France] Installé

Weérifier lothographe dans la langue d'entrée en cours

0k [ Annuer | [ Appliguer

Quelques parametres auxguels on
ne touchera en principe pas !

Geénéral | Lecture | Confimalions de lecture | Envoi | Message | Signatues | Dithogiaphe | Connesion| Avance

Paramétres
IMAP
Utilizer le dossier Eléments supprimés pour les comptes [M&P

Theémes de discussion
tarquer comme suivis les thémes de discussion que je commence
Répondre/ Transférer

[T Répondie en bas dun message
[] ignature en bias dun messags Par et

Maintenance et dépannage

Cliquez sur Maintenance pour afficher les paramétres avancés de stockage des messages.

Maintenance...

0k [ annuer | [ Appliguer

20



On peut agrandir les caracteres
pour se faciliter la vision

Affichage actuel »
Trier par 3
Dispositon... Cliquer sur « Affichage ». dans le menu principal.

Ce sous-menu apparait.
On sélectionne alors « taille du texte » et on

W —— choisi ce qui convient

Atteindre |z dossier. .. Cri
v Barre d'état

Personnaliser 3 barre d'outils...

Actualiser F5

Supprimer les message effaces

Tout sélectionner hrl+a

Rechercher v On clique sur « outils » du menu
principal. Ce sous-menu apparait, et on

Choisi Vider le dossier des Eléments
Supprimés
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Geérer le carnet d’adresse:
Les Contacts

On clique sur le dossier « contact » en bas de la colonne gauche de I'écran principal

De LiveMail.

Cette fenétre apparait:

|4 Filtres (1

&8 Amis (0}
4 &8 Collégues (0 )
&8 Famille (0)

£8 Créer un groupe

@ Partagervos coordo

@

3 & Afficher votre liste d

gg

[} Contacts Windows Live (3 partir de jose.l

[y Tous les contacts ( 1

= Imprimer le contact Rechercherun contact > Lt @

On clique sur « nouveau » et
cet écran apparait pour créer
un nouveau contact

8 Accéder a votre esp...

L) Ajouter un contact
Ajout rapide
Contact
Personnel
Professionnel
Messagerie instant

Motes

Identificateurs

Frénorm :

Adresse de messagetie persa

Téléphone domicile

Socigte
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Pour ceux qui migrent de Outlook Express vers LiveMall, il est
possible de récupérer son ancien carnet d'adresse
automatiquement (par une technique d’importation)

> _ltandard I piner ARl i Om
[} Contacts Windows Live (& partir de jose leruse@skynet be)

i Fichier  Edition  Affichage  Actions  Aide OUﬂOOk |mméd|at

Ajouter un contact.,. CirShift+C 7< Supprimer ce contact [ Ecrire 3 ce contact  dsh Imprimer le conta
Créer un groupe.,,  Chri+Shift+G

| T ] = 9xeses dows (i)
Exporter » Carte de visite {.WCF)

Carriet d'adresses Microsoft Offics Outlack
Trpirner 3 s .
i Carnet d'adresses de lutiisateur Windows actuel
Fermer Valeurs séparées par des virgules (.CSV)

Outlook Express: une
Préparation est nécessaire
Dans Outlook Express

jose.leru

*Pour importer d’outlook : immédiat

*Pour importer d’Outlook Express, il faut avoir sauvegarder (exporter) ses adresses
De Outlook Express dans un fichier de type csv (c’est une fonction disponible
Dans le menu « fichier » de outlook Express.

Ensuite, on récupere ce fichier ne Livemail avec la fonction Import csv

La sécurité avec les e-mails

» On peut désigner des adresses « suspectes »

» On peut tenter de détecter les sites de
hameconnage




7 Skynet (jose.leruse)
[ Boite de réception
& Brouilions
[ Eléments envayés
[ Courrier indésirable
& Messages supprimés (1

[=9 Hotmail (jeflke 1952)
[ Boite de réception
|4 Brouillons
Eléments envayés
¥ Courrier indésirable
& Messages supprimés

| & Boite denvai

M Dossiers stockés sur l'ordinateur
|4 Brouillons
|5 E18ments envayés
& Messages supprimés
|5’ Boite de réception
% Boite d'envoi

Dossier importé

Ajouter un compte de messagerie

[=7 Courrier
i} Contacls
FluxR33

|# Groupes de discussion

Rechercher un message

Inkemational Il Hamegonnage | St

Optiors

Le

Expéditeurs autarisés 1 Expéditeurs bloqués

Windows Live Mail pet déplacer les messages qui semblent dtre du courier
indésirable dans un dossier Courrier indésirable spécial

Sélectionnez e niveau de protection de volre chaix pour le courrier indésirable :

() Aucun fitrage automatique. Le courrier provenant dexpéditeurs bloqués
est tout de méme déplacé vers le dossier Courrier indésirable.

() Faible, Transférer le courrier de toute évidence indésirable vers le dossier
Courrier indésirable.

® Elewé. La plupart du courrier indésirable est détects, mais certaing messages
légitimes peuvent aussi 'tre. Vérifiez souvent volre dossier Courrier
indésirable

) Autorisés uriquement Seul s courier provenant des personnss ou des
damaines figurant sur votre liste d'expéditeurs autorizés sera remis dans
wvatre bofte de réception.

] Supprimer défiritivement le courier soupganné d'étre indésirable au lisu
de le transférer vers le dossier Courier indésirable

[] Sianaler le courrier indésirable & Miciosoft et ses paenaies
[recommandé)

Appliguer

& n'est sélectionné,

0 message(s), 0 non lu(s)

W Travail en ligne

=] Skynet (ose.leruse)
[ Botte de réception
Brouillons
[ Etéments emvoyés
[ Courrler indésirable
@ Messages supprimés (1)

= Hotmail (jefke1952)
|& Boite de réception

|&Z Brouilions

|5 Eléments envoyés
|18 Courrier indésirable
@ Messages supprimés

|'® Boite denvoi

2 Brouillons

] Eléments envoyés
@ Messages supprimés
| Boite de réception
|55 Bote drenvoi

7 Dossier importé

[=7 Courrier
[} contacts
Bl Fluxrss

[* Groupes de discussion

W Dossiers stockés sur lordinateur

[ Ajouter un compte de messagerie

W Nouveau - B EnvoyerRecevoir - @ Répondre

% Répondre Atous  #% Transférer ~ Supprimer

Rechercher un message

—

ptions de sécu X

| International [ | Séourité |
Dptions I Enpéditeurs autarisés | Expediteurs blogués

x|

Les messages électroniques et de groupes de discussion provenant
dadiesses ou ds noms de domains figurant dans |a fste: des expéditeurs

blogués seront toujours traités comme indésirables.
Ajouter

Modifier

Supprimer

s

Guand je cligue sur « Supprimer et bloquer »

[] Renvoyer les messages bloqués & lexpédieur

le messags est une lettre dinformation, me retirer de |a liste de diffusion

& Connexion Windo

e 'est sélectionné,

0 message(s), 0 non lu(s:

W Travail en ligne
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¥ Noweau ~ P EnvoyerRecevoir ~ # Répondre #% Répondre3tous #% Transférer ~ Supprimer o » B - (3 | & ConnexionWindows Live

7] Skynet (jose leruse)
[ Boite de réception

Rechercher un message

B Options de sécurité I

& Brouilons = rast selactionne.
[ Etéments envoyés Optians Expédieus auloisés | Expéditewrs bloqués
[ Courrierindésirable | Intemational | Hamegonnage [ Séourte il
S Messages sunptimés. {1 [§%y Windoms Live Mail peut pratéger vele boite d réception d courier
B _ ! dhamegonnags poleniisl et daplacer e demist vers le dossier Courier
=1 Hotmail (jefke1952) 7 indésiable faccbat)
|& Boite de réception Protéger ma boite de iéception des messages contenant des lisns
[Z Brouilions dhamegonnage potentiels
|5 Eléments envoyés [ Déplacer le courtier dhamegonnage vers le dossier Courrit

I_? Courrier indésirable indésirahle (conceme uniquement les comptes POP/IMAP)

& Wessages supprimés En savoir plus sur thamecornage
& Boite denvol

W Dossiers stockes sur l'ordinateur
4 Brouillons
7 Eléments envoyés
& Messages supprimés
'/ Boite de réception
“i/ Boite d'envoi
* Dossier importé k

.qj] Ajouter un compte de messagerie

7 Courrier
e
Bl Fluxrss

L# Groupes de discussion

0 messageis), 0 non lu(s M Travail en ligne

Définir des regles de classement et de
filtrage automatique de ses e-mails

» On peut définir des régles, par lesquelles LiveMail analyse le
message recu et le traite d’'une fagon spécifique selon le résultat
de l'analyse.

* On peut:

» Détecter certains mots dans le titre ou le corps du message
» Détecter une adresse d'expéditeur particuliere
* Etc...
» L’action prise peut étre :
» Mettre le mail dans la corbeille
» Mettre le mail dans le dossier « courrier indésirable »
» Mettre le mail dans un dossier bine précis (classement automatique)
» Transférer le message a un autre correspondant
s etc
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Fichier ~ Edtion ~ Affichage | Outis

=7 Skynet (iose. eruse)
[ Boite de réception
Broillons
[ Eléments envoyés

(=7 Hotmail (jefke1952)

Contacts..
[l Courrierindésirable  Groupes de discussion...  Ctrl+W
& Messages supprim  érer les flu Rss

Comptes,

Options de sécurits.
[ Bote de réception Options.

Chri+ShiF

| Brouillons

|55 Eléments envoyés
1§ Courrierindésirable
& Wessages supprimés

|'® Boite d'envoi

4 Brouillons
7 Eléments envoyés

& Messages supprimés
&' Boite de réception

=

Boite d'envoi

Dossier importé

(=7 Courrier
[£] Gontacts
FluxRSS

L#* Groupes de discussion

M Dossiers stockés sur [ordinateur

Aller dans outils, puis « régles de message »

I Ajouter un compte de messagerie

dre a tous

Transférer

Supprimer

Aucun message niest sélectionng.

0message(s), 0 non u(s

W Travail en ligne (| Pas de nouveau message

“4 Transférer

Supprimer

=1 Skynet (jose.leruse)

[ Boite de réception
Brouillons

[ Eiéments envoyés

[ courrierindésirable

& Messages supprimés (1)

=1 Hotmail jefie1952)
[l Boite de réception
|& Brouillons
|5 Eléments envoyés
| Courrier indésirable
@ Messages supprimés

| & Baite denvoi

W Dossiers stackés sur l'ordinateur
|4 Brouillons

5 Etéments envoyés
@ Messages supprimés

[/ Boite de réception
|5 Baite denvoi

|5 Dossier importé

[ Ajouter un compte de messagerie

[=7 Courrier
[£3 Contacts
J FluxRSS

[# Groupes de discussion

Créez une regle pour vos comptes de messagerie POF.

‘est-ce que POP ?

Femargue : vous ne pouvez pas utiiser de régles pour les comptes de messagerie IMAP ou

HTTP tels que Windows Live Hotmai
Sdlectionez une ou plusisus condions

] Lorsque le corps du message contient des moks sp
[ Lorsque la ligne A contiert des personnes spécifiques

[ Lorsque la ligne De contient des personnes spécifiques

Al |l

Sélectionnez une ou plusiewrs actions

] Le déplacer vers le dossier spécifié

[ Le copier dans le dossier spécifié

[ Le supprimer

L] Le Wansférer 3 des personnes spéeifiues

Pour madifier cefte desciiption, cliquez sur les mots soulignés :

Applieuer cette régle aprés la réception du message

Lorsque la ligne Objet contient des @ms spéefligues

Entrez le nom de cette régle

Mowvele réle de courer Slectrorique H1

Ervegistre: la régle

Aucun message et sélectionné.

Les criteres d'analyse

L'action a prendre lorsque

Le critére est satisfa

T Unmot-clé a précise

pour le critére ..

0 message(s), 0 non lu(s’

W Travail en ligne

it

r

Un formulaire d’aide & I'écriture des régles apparait.
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=1 skynet (jose.leruse)
[l Boite de réception
Broillons
[ Eléments envoyés
[ courrier indésirable
@ Messages supprimés (1

=1 Hotmail (jefke1952)
[ Boite de réception
& Brouillons
| Etéments envoyés
|8 courrier ingésirable
& Messages supprimés

|’ Boite denvoi

M Dossiers stockés sur l'ordinateur
Brouilions
Eléments envoyés

@ Messages supprimés
| Boite de réception
[ Balte denvoi

' Dossier importé

[ Mouter un compte de messagerie

(=7 Courrier
(L} Contacts
FluxRSS

[ Groupes de discussion

¥ Nouveau -~ B EnvoyenRecevoir ~ @ Répondre Répondre atous  #§ Transférer ~  Supprimer

Rechercher un message

Nouvelle régle de courrier

Créez une régle pour vos comptes de messageie POP.
Ouest-ce qus POP 2

Fiemaraue : vous ne pouvez pas wilse! de régles pout s comples de messageris IMAP ou
HTTP tels que Windows Live Hotmal

Seélectionnez une ou plusisurs cgadia
Entrer des mots spécifiques

(1 Lorsaue la igne Die contie
(7] Lorsaue la igne et conf
[ Lorsque le corps du mess:

] Lorsque lafigne & contienf | rorg TR

Sélectionnez une ou plusieus o

Entrez des mots spéciiques ou une expression, puis cliquez sur Ajouter,

Mats

[ Le déplace vers e dossie]
7] Le copier dans e dossier § |L0rsaue la e Obiet contient Supprines
[ Le suppiimer

1 Le tiansiérer & des person

Options

Pour madifer celte description,

Apnlicuer cette regle apres|
Lorsgue la ligne Objet

oK

Entre2 le nom de cete régle

Nouvele régle de courrer éecionique #1 ]

Enregisher la i2gle

== fcLn message rlest sélectionng.

Une fenétre s’ouvre

™~ Pour préciser le mot clé

En question

0 message(s), 0 nen lu(s

W Travail en ligne

érification du courrier.

7 Skynet (jose.leruse)
[ Boite de réception
& Brouilions
[ Eléments envayés
[ Courrier indésirable
& Messages supprimés (1

[=9 Hotmail (jeflke 1952)
[ Boite de réception
|4 Brouillons

5 Eléments envayés

¥ Courrier indésirable

& Messages supprimés

& Boite denvoi

M Dossiers stockés sur l'ordinateur
/4 Brouillons
Eléments envayés

& Messages supprimés
|5’ Boite de réception
% Boite d'envoi

Dossier importé

gl Ajouter un compte de messagerie

[=7 Courrier
i} Contacls
FluxRSS

|# Groupes de discussion

Rechercher un message

Mouyvelle résle de

Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.
Ju'est-ce que POF 7

Remargue : vous ne pouvez pas utiizer de régles pour les comptes de messagerie IMAP ou
HTTP tels que Windows Live Hotmail.

Sélectionnez une ou plusieurs conditions

[ Lorsque I ligne Die contient des personnes spécifiques ~
[/] Larsque la ligne Objet contient des mots spécifiques C
[ Lorsque le comps du messags contient des mots spécifiques

[ Lorsque la ligne & contient des personnes spécifiques hdl

Sélectionnez une ou plusieurs actions

[ Le déplacer vers le dossier spécifié

[ Le copier dans le dossier spécifié =

& _
[ Le transférer Sdes persorines spécifiques

Pour modifier cette description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliguer cette régle aprés la réception du message
Lorsque |3 ligne Ohjet contient ‘mromo’
Le supprimer

Entrez le nom de cette iegle

MNouvelle régle de courrer électionique 1 ‘

[ Ervegister laregle | [ Annuler |

AucLn message n'est sélactionné,

|| Le critere se précise

en langage clairlorsque
On sélectionne les critéres
Et les actions

0 message(s), 0 non lu(s)

Travail en ligne
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Entiez le nom de cette régle :

1 NouveHe 1&gle de courier Electroniqus #1

L
‘l [ Enregistrer la régle I I Annuler
L Pl

N

Attention a ne pas
oublier de donner un
nom et d'enregistrer
laregle.

Vous pouvez en
définir plusieurs, pour
mieux cerner votre
filtrage et votre
classement

Gérer ses multiples compte
ensemble

Lorsque vous disposez de plusieurs comptes, il
est fort utile d’avoir une vue d’ensemble de tous
les messages recus et de tous les messages
envoyes.

Cela est possible au moyen du groupe de
dossiers « Filtrage »
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B8 Messages supprimés - Windows Live Mail

Fichier  Edition

Affichage  Cutils  Actions #

Affichage actuel »
Trist par 3

¥ Nouveau -
4 [=7 Skynet (jos
[ Boite de
BF Brouillor .
& Bigment  tessage HTM

0 Courier 1o o teste

Pour activer I'affichage de ce dossier de filtrage:

Répondre 3 tous

-fcher un message

age ne comporte i

Allez dans « Affichage », puis « Disposition »

Eﬂ Valet de lecture (Courrier)

“T"_—U Liste de messages

Volet des dossiers
|:|:|j:” ["] utiliser raffichage compact pour le volst des dossiers

D Utiliser les raccourcis compacts
[#] Afficher les dossiers stockés sur fordinateur

[¥] Afficher les fitres (A=)

1ateur / [}s
/ Eﬂ En-téte des messages (Courrier)

sl

=7 Disposition S

[ OK H Annuler H Appliquer
agerie

| bssage rlest

Ici, vous choisissez « Volet des dossiers » et vous cochez la case

« Afficher les Filtres »
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B8 Messages supprimés - Windows Live Mail
Fichier ~ Edition  Affichage  Outils  Actions  ?

FNcwu‘-feau i %Envayer}ﬁecevolr - Répondi

4 [J} Filtres
i Courrier non lu
% Courrier non lu des contacts
L& Toutle courrier indésirable
Bl FluxRSS nen lus

Ce groupe de dossier apparait alors en haut a gauche,
Au dessus de tous vos comptes de messagerie.

Ceci est superflu si vous ne disposez que d'un seul compte.

" Répondre @ Répondre tous % Transférer Supprimer

[#] Caurrier nan lu des contacts - Affiche tous les messages non lus que fun de vos
contacts a envoyés vers l'un de vos comptes de messagerie.

[C1Eléments aver indicateur - Affiche tous les éléments aver indicateur de tous les
comptas de messagerle, groupes ds discussion et Flux RSS.

[IToutes les boites de réception - Affiche tous les messages du dassier Bote de
réception de tous les comptes de messagerie,

[ Tous les brouilons - Affiche tous les messages des dossiers Broullons de tous les
comptes de messagerie,

[]Tous les éléments envoyeés - Affiche tous les messages du dossier Eléments

envoyés de tous les comptes de messagerie,

Tout e courrier indésirable - Affiche tous les messages des dossiers Courrier

indésirable de tous les camptes de messagerie.

[ Tout le caurrier - Affiche tous les messages de kous les comptes de messagerie &
l'exception du courrier supprimé ou indésirable.

[#]Flux R55 non lus - AFFiche tautes les publications non lues de tous les fluz RSS
auxguels vous tes abonné.

[[17aus les flux RSS - Affiche toutes les publications de tous les Flux RSS auxquels
wvous Btes abonné,

[ roupes de discussion suivis non lus - Affiche tautes les publications non lues des
thémes de discussion suivis et des thémes auxquels vous avez contribu.

[[1Tous les groupes de discussian - Affiche toutes les publications de tous les graupes
de discussion auxgquels vous Etes abonné,

Ici, vous pouvez préciser
Les dossiers que vous
Souhaitez « regrouper » et
afficher
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Les dossiers sur ordinateur

(M Dossiers stockés sur lordinateur
4 Brouillons
7 Eléments envoyés
& Messages supprimés [%
Boite de réception
Boite denvoi
Dossier imparté

Livemail donne la possibilité d’enregistrer sur votre disque dur tous les
messages regus ou envoyeés.

Cela est utile pour les comptes de messagerie comme Hotmail ou Yahoo pour

Lesquels les messages sont par défaut stockés sur leur serveur (dans le
réseau).

En I'absence de connexion, le seul moyen de relire ses e-mails, est de les
consulter sur son disque dur.

La boite d’envoi

« Cette boite contient les messages que vous avez
« envoyés » mais qui pour une certaine raison ne sont
pas (encore) physiguement transmis.

» Surveillez cette boite, qui doit rester vide .

» La présence permanent d’'un message dans cette boite
indique un probleme de syntaxe de I'adresse du
destinataire ou une anomalie a rechercher dans la
composition du message

» Peut arriver aussi en cas de probleme de ligne vers le
réseau qui perdure.
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&' Eléments envoyés
.ff Courrier indésirable
‘; Messages supprimés

& Boite denvoi

N

La « boite d’envoi » doit rester vide en général.

Ajouter un compte Gmail (Google)

« L’ajout d'un compte Gmail demande une
adaptation des parametres du compte gmail
dans Google (en fait, on force Google a
travailler en mode POP)

» Cette adaptation est facile et reversible (si vous
abandonnez par la suite de gérer gmail dans
Livemail)
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Ajouter un compte Gmail:

Le message apparaissant lors de la configuration de
Livemail:

YWous avez correctement entré les infarmations requises pour configurer votre compte.

Four utiliservotre compte Gmail dans Windaws Live Mail, vaus devez
d'abord activer le protocole POP pour ce compte. Suivez les instructions

détaillées : hitoimail.google.cormisupportbinian swer Bv?answers Clique.r sur ce Iien ‘pour.

13273 Obtenir la marche a suivre pour
Re-configurer google gmail
Afin de l'intégrer dans LiveMail

[ Chaisir ce compte comme compte de messagerie par défaut

T erminer Annuler

Ajouter un compte Gmail :
les 6 étapes a effectuer dans voter compte gmail

To enable POP in Gmail:

1. Sign in to Gmail_
2. Click Settings at the top of any Gmail page
3. Click Forwarding and POP/IMAP

Mail Settings

General Accounts Labels Filters Forwarding and POP

Weh Clips

Forwarding & Disable forwarding

" Forward a copy of incoming mail to iemail address

and | keep Gm,
Tip: You can also forward only some of your mail by creating a filter!

POP Download 1. POP Status: POP is disabled
Log mor ) Enable POP for all mail

¢ Enable POP only for mail that arrives from now on

n

. When messages are accessed with POPl keep Gmail's copy in the inbox :i

w

. Configure your emall program (e.g. Outlook, Eudora, Netscape Mail)
Configuration instructions

Cancel Save Changes

4 Select Enable POP for all mail or Enable POP for mail that arrives from now on_

5. Choose the action you'd like your Gmail messages to take after they are accessed with POP.
6. Configure your POP client® and click Save Changes.

*To learn about configuring POP access, please visit the POP client configuration list.

33



Questions ?
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